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MAL

Malet med at jeres kommune designer forsidevisninger malrettet sagsbehandlere, faglige ledere, administrative eller gkonomimedarbejdere er, at
medarbejderne mere effektivt kan lgse deres respektive opgaver.

Veer opmaerksom pa, at opgaven ferst kan Igses, nar | har lgst KLIK-opgaven 'Design forsidevisning’ i forberedelsesfasen.

BESKRIVELSE

Nar du dbner DUBU vil du automatisk se din forside. Forsiden kan indeholde forskellige oplysninger designet til at give den enkelte bruger overblik over sager
og aktiviteter via tilpassede lister, sgjle- eller cirkel-diagrammer.

DUBU indeholder to centrale standardforsider malrettet hhv. sagsbehandlere og administrative. Disse forsider baserer sig pa basal brug at DUBU og
understgtter grundleeggende sagsstyring og overblik i DUBU. Ved at oprette lokale tilpassede forsider kan | sikre en forankring af kommunens arbejdsgange
for de enkelte medarbejdergrupper. Denne KLIK-opgave skal sikre, at | har taget stilling til, hvordan kommunens arbejdsgange kan indarbejdes og
understgttes i forsiderne, herunder sikre smidige og automatiske overgange og processer i kommunen. Dette geelder eksempelvis den enkelte medarbejders
sags- og friststyring, den administrative medarbejders overblik over indgdende Digital Post, gkonomimedarbejderens overblik over gkonomiadviseringer eller
lederens overblik over teamet/afdelingens indsatser. | design af forsider skal | veere opmaerksom pa hvilke oplysninger i DUBU, der er vigtige for de
forskellige brugergrupper. Det kan veere aktiviteter, adviseringer og frister, men det kan ogsa veaere indkomne dokumenter, hvis kommunen gnsker at
modtage indgdende Digital Post jf. KLIK opgaven 'Beslut indgaende Digital Post'.

| kan leese mere om standardforsiderne og mulighed for opsaetning af lokale forsider i DUBU onlinehjeelp. Du kan eventuelt ogsa efterspgge eksempler p3,
hvordan andre kommuner har opsat deres forsider i Teams netveerk for DUBU-superbrugere.


https://help.dubu.dk/

METODE OG FREMGANGSMADE

| skal ggre falgende for at Igse KLIK-opgaven:

1. Opseet forsidevisning
Med afszet i forsider, som | har designet i KLIK-opgaven 'Design forsidevisining’, samt jeres deltagelse p& Netcompanys superbrugerkursus,
hvor Netcompany gennemgar muligheder med og opsaetning af sider, kan DUBU superbrugerne oprette jeres forsider i DUBU. Se mere i
superbrugervejledningen pd DUBU onlinehjeelp.
Bemaerk: | kan fgrst udfgre opgaven, nar | har lgst KLIK-opgaven 'Beslut resultatdokumentation’ og har faet adgang til DUBU
produktionsmiljg i ibrugtagningsfasen. Bemaerk derudover, at det kreever specifikke rettigheder at oprette lokale forsider.

2. Sikre at brugerne andre standardforsider
| skal sikre, at brugere sendrer deres standardforside til de lokalopsatte forsider fgrste gang, brugerne logger pd DUBU fx i forbindelse med
slutbrugerundervisning jf KLIK-opgaven 'Planlaeg undervisning’ og 'Gennemfgr undervisning’. Se mere under brugervejledningen i DUBU
Onlinehjeelp.

3. Nar | har Igst KLIK-opgaven, skal du andre status pa opgaven til 'fuldfart’.

RESULTAT

| har opsat forsidevisninger DUBU, som relevante malgrupper kan anvende som standard, sa de mere effektivt kan lgse deres arbejdsopgaver.
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